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ПОЛОЖЕНИЕ 

 об электронном журнале МБОУ ДО ЦДТиИ «Юбилейный» 

 

1. Общие положения 

 

        1.1. Электронный журнал является государственным нормативным документом, 

ведение его обязательно для каждого педагога. 

        1.2.  Электронный журнал Центра находится на сайте http://sgo.centerstart.ru/. 

        1.3.  Электронным журналом называется комплекс программных средств, включающий 

базу данных и средства доступа к ней. 

        1.4.  Электронный журнал служит для решения следующих задач: 

 автоматизация учета и контроля процесса посещаемости; хранения данных о 

посещаемости учащихся; 

 своевременное информирование родителей по вопросам посещаемости их 

детей; 

 возможность прямого общения между педагогами, администрацией и 

родителями вне зависимости от их местоположения; 

 контроль выполнения общеобразовательных общеразвивающих программ, 

утвержденных учебным планом на текущий учебный год. 

1.5.  Настоящее положение определяет понятия, цели, требования, организацию и 

работу электронного журнала Центра. 

1.6.   Электронный журнал должен поддерживаться в актуальном состоянии. 

1.7. Пользователями электронного журнала являются: администрация Центра, 

педагогические работники, учащиеся и их родители (законные представители). 

1.8.   Электронный журнал является частью информационной системы Центра. 

 

2. Правила и порядок работы с электронным журналом 

 

          2.1.  Координатор, назначенный приказом директора Центра, обеспечивает 

взаимодействие с организацией, представляющей услуги электронного журнала, оперативно 

решает технические вопросы функционирования электронного журнала. 

          2.2. Пользователи получают реквизиты к электронному журналу в следующем 

порядке: 

 педагоги, администрация получают реквизиты доступа у координатора; 

 родители получают реквизиты доступа у педагога Центра. 

         2.3. Педагоги Центра своевременно заполняют журнал и следят за достоверностью 

данных об учащихся. 

http://sgo.centerstart.ru/


         2.4. Педагоги Центра аккуратно и своевременно заносят данные о посещаемости 

учащихся. 

         2.5. Заместители директора по УВР, председатели методических объединений и 

методист осуществляют периодический контроль над ведением электронного журнала. 

         2.6.  Пользователи имеют право доступа к электронному журналу ежедневно и 

круглосуточно. 

          2.7. Категорически запрещается допускать учащихся к работе с электронным 

журналом. 

 

3. Права и обязанности 

 

         3.1. Педагог имеет право: 

 получать своевременную консультацию по вопросам работы с электронным 

журналом. 

3.2. Педагог обязан: 

 проходить обучение на школьных семинарах, направлениях на изучение 

приемов работы с электронным журналом; 

 заполнять электронный журнал ежедневно, а в случае болезни педагога, его 

замещающий, заполняет электронный журнал; 

 отмечать посещаемость учащихся в электронном журнале; 

 составлять календарно-тематическое планирование до начала учебного года; 

количество часов должно соответствовать учебному плану; 

 ответственно относиться к сохранности своих реквизитов доступа, чтобы 

исключить подключение посторонних. 

3.3. Заместители директора по УВР, председатели методических объединений, 

методист имеют право: 

 получать своевременную индивидуальную консультацию по вопросам работы 

с электронным журналом. 

3.4. Заместители директора по УВР, председатели методических объединений, 

методист обязан: 

 формировать расписание занятий по классам, педагогам и кабинетам в начале 

учебного года. При необходимости проводить корректировку расписания; 

 контролировать своевременность заполнения электронного журнала 

педагогами Центра. 

3.5.  Директор Центра имеет право: 

 назначить сотрудников Центра на исполнение обязанностей в соответствии с 

данным Положением. 

3.6. Директор Центра обязан: 

 создать все необходимые условия для внедрения и обеспечения работы 

электронного журнала в учебно-воспитательном процессе и процессе 

управления Центром. 

 

4. Заключительные положения 

4.1. Настоящее Положение принято на неопределенной срок. 

4.2. Настоящее Положение может быть дополнено, пересмотрено или заменено 

новым по решению педагогического совета Центра. 
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